
⽯川県テニス協会
受付スタッフ募集

【締切】2⽉28⽇
【申込先】https://jr.ishikawa-tennis.net/2023_staff-recruitment/

* 受付は，⼤会出場選⼿の保護者も担当可能です。

* 2020年に各クラブチームからの⼤会スタッフを依頼したことがありま
したが，修正して広く公募することになりました。

⽯川県テニス協会 強化ジュニア委員会では，⼤会のスタッフを
募集しています。
選⼿の保護者を含めて幅広く募集したいと思います。いくつかの
スキルが必要ですが，教えていきたいと思いますので，是⾮，応募を
お願いします。



受付スタッフのメリット

• ルールを理解できます

• ジュニア選⼿をサポートできます
• ジュニア選⼿が気持ちよく試合ができるように応援できます。

• ⾃分がテニスのゲームをすることができるようになります。

• ドロー（トーナメント）が分かります。
• O.O.P.(オーダー・オブ・プレイ：試合予定表)が分かります。

• ジュニア選⼿がコート外で困ったときにお⼿伝いができます。

• スコアカードの書き⽅が分かります。



• スコアシートの書き⽅

• O.O.P (オーダー・オブ・プレイ）の書き⽅
• ドローの書き⽅

時間
基本は1⽇ですが，慣れてくれば半⽇も可能です。
午前 7:30‐12:30
午後 12:00‐17:00
（午前 7:30‐9:00 受付だけ）*場合によって

必要なスキル



以下は具体的な役割



運営・進⾏（詳細）
(7:30) ⼤会本部集合して準備
• 受付⽤ 机，いすの設置
• オフィシャルボードに注意事項，ドロー，O.O.P の掲⽰
• 机にドロー，O.O.Pを貼る

ドロー O.O.P

オフィシャルボード
（選⼿などが⾒るため）

注意
事項

注意事項，ドロー，O.O.P の印刷は，
ディレクター（レフェリー）が⾏うの
で仕事ではない

O.O.P (オーダー・オブ・プレイ）

ドロー O.O.P



運営・進⾏（詳細）
（例）注意事項 （例）ドロー

（例）O.O.P



運営・進⾏（詳細）
(8:00) 受付開始

• エントリー代の受領
• 健康チェックシート（選⼿と⼊場者）の受領
• 受付完了者を机のドローにチェック
• 予選がある本戦は，LLの受付

LL (ラッキールーザー)

1,000
1,000

• エントリー代

• 健康チェックシート
チェック



運営・進⾏（詳細）
(8:??) 受付終了後

• オフィシャルボードに⽋場の記⼊
• エントリー代の会計報告
• 第1試合のボールとスコアカードの準備して，選⼿
がもっていけるように置く

w.o.
AAAA         
BBB             

AAAA        

AAAA
BBB

CCCC       

• ⽋場の記⼊ 予選がないときは，
勝ち上がり

予選があるときは，LLの選⼿が⼊る。

ス
コ
ア

カ
ổ
ド



運営・進⾏（詳細）

⽒名などを記
⼊する。

ドロー O.O.P

本部前に置いて，選⼿
がもっていけるように
する



運営・進⾏（詳細）
(?:??) 試合開始

選⼿が書いたスコア
をチェックする

• 試合終了した選⼿がもってきたスコアシートと
ボールの受付

• ドローに勝者とスコアを記⼊
• O.O.P に試合終了と試合中のマークを⼊れる



運営・進⾏（詳細）
ドロー

O.O.P

〇〇〇〇
勝者を記⼊

終了した試合に
は×をつける

試合中の試合に
は／をつける


